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Justificacién

Esta materia contribuye al Perfil de Lenguas Modernas y Gestién, reforzando y profundizando en el manejo de las
herramientas informaticas para su aplicacién en el dmbito de la empresa como son: identificar y analizar las
fuentes de informacion para estructurarlas y gestionarlas en bases de datos avanzadas.

Prerrequisitos
Se requiere haber superado la asignatura Humanidades digitales
Competencias de la asighatura

C.G.2 Resolucion de Problemas

Identificar, analizar y definir los elementos significativos que constituyen un problema para resolverlo con criterio
y de forma efectiva.

Esta competencia aborda la aplicacion de los conocimientos a la resolucidn de problemas y se desarrollard en su
segundo y tercer nivel de dominio:

2. Utilizar su experiencia y criterio para analizar las causas de un problema y construir una solucién mas eficiente y
eficaz.

3. Proponer y construir en equipo soluciones a problemas en diversos ambitos con una vision global.

Resultados de aprendizaje:

o Contrasta fuentes de informacién y maneja datos rigurosos
. Presenta opciones de solucion que son efectivas para resolver los problemas.
o Tiene criterio para elegir entre las opciones de solucién.
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. Dirige el proceso sistematico de trabajo para la toma de decisiones en grupo.

. Transfiere aprendizajes de casos y ejercicios de aula a situaciones reales de otros ambitos.

C.E.5 Herramientas Metodoldgicas

Utilizar las herramientas metodoldgicas necesarias para localizar e interpretar criticamente fuentes, datos e
informacidn en su dmbito de especializacidon profesional.

En esta competencia se desarrollaran los elementos 2 y 3:
2- Utilizar las tecnologias para realizar los procesos de tratamiento y transferencia de la informacién.
3- Manejar y aplicar las herramientas informaticas al ambito de la gestién empresarial.

Resultados de aprendizaje:

. Identifica y analiza las fuentes de informacién para estructurarla y gestionarla en bases de datos
avanzado.

. Interpreta y analiza los resultados de la informacién obtenida y procesada.

. Integra las herramientas informaticas para su aplicacidon en el ambito de la empresa.

o Desarrolla y manipula documentos digitales

C.E.7 Comunicacion

Describir y ejecutar los procesos comunicativos de la empresa aplicando las estrategias de comunicacién y los
soportes necesarios.

Esta competencia se desarrolla en su elemento 4

4- Gestionar la informacién que fluye dentro de la empresa y los flujos de entrada y salida, su distribucion
tratamiento y archivo en los diferentes soportes existentes.

Resultados de aprendizaje:

. Aplica las distintas herramientas informaticas y los diversos soportes a la comunicacion empresarial

Contenidos

UNIDAD 1 BASE DE DATOS (1)

Diseio de la Base de Datos.Tablas: propiedades y tipos. Busqueda de datos: filtros y consultas. Consultas.
Expresiones (l). Tipos de consultas.Consultas de seleccion.Formularios: creacion y tipos de formularios. Informes:
creacion y tipos de informes. Integracién con otras aplicaciones: importar y vincular tablas

UNIDAD 2 BASE DE DATOS (Il)

Planificacién de la base de datos: bases de datos relacionales.Definir y establecer las relaciones.Consultas de
Accidn y de Referencias cruzadas.Expresiones (ll). Consultas de calculo y de parametros. Formularios: personalizar
un formulario.Herramientas de formulario. Trabajar con tablas y formularios dindmicos. Informes: personalizar un
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informe. Herramientas de informes. Informes de campos calculados y pardmetros. Macros. Generar una
aplicacion de base de datos mediante controles y macros.

UNIDAD 3 EXCEL AVANZADO

Trabajar con herramientas avanzadas de cdlculo: Tablas dindmicas y graficos dinamicos. Analizar los datos de una
hoja de célculo. Referencias mixtas. Funciones logicas combinadas. Combinar la informacion de varios libros.
Trabajar con herramientas de graficos avanzadas.

UNIDAD 4 GESTION DE DOCUMENTOS PDF y CREACION DE SITES CON GOOGLE

Crear y trabajar con documentos pdf. Busqueda y organizacion de la informacion.Seguridad y firma digital.
Comentarios y revisiéon de documentos. Formularios: Elementos y disefo de un formulario. Herramientas
multimedia de un formulario. Distribuir formularios. Optimizacion de documentos pdf. Creacidn de sites con
Google. Elaboracién de péginas: estilos. Elementos de insercidon en paginas: imagenes, videos, vinculos. Compartir
y Publicar site.

Estrategia de ensefianza-aprendizaje, sistema de evaluacion y documentacion

DOCENTE/S: Jon Andoni Etxegibel Zarandona GRUPO: 20 - Castellano

ESTRATEGIA DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

De las 150 horas de trabajo que corresponden a los 6 ECTS, los estudiantes deberan dedicar a esta asignatura
alrededor de 60 horas dentro del aula y el resto, hasta 90 horas.

La asignatura se desarrolla a través de las siguientes estrategias:

1. Exposicion magistral. Mediante este método expositivo se explican los conceptos tedricos de las
distintas unidades de la asignatura y las técnicas fundamentales, con ayuda de la pizarra y el videoproyector. Se
fomenta la participacion de los alumnos para facilitar la asimilacion de los conceptos y técnicas explicadas.

2. Clase practica de herramientas informaticas para la resolucién de problemas:
En el aula mediante casos practicos.
3. Estudio individual

A través de la plataforma/blog: alumnosud.wordpress.com en Internet con el detalle de los objetivos,
ejercicios y materiales digitales (manuales, bibliografia, internet...) necesarios para la realizacién de las
practicas.

4. Revisidn y valoracidn de ejercicios mediante tutorias en el aula y en los seminarios, tanto de manera
individual como grupal.

Trabajo en clase (60 horas)
-Exposicion magistral: 20 horas
-Clase practica: 30 horas

-Trabajo en grupo: 6 horas
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-Evaluaciones: 10 horas

Trabajo fuera del aula (90 horas)
-Estudio individual: 15 horas
-Realizacion de actividades: 75 horas

Las practicas que seran objeto de evaluacidn incluirdn las siguientes:

o Crear una base de datos y elaborar busquedas a través de distintos tipos de consultas

. Estructurar una base de datos relacional y gestionar formularios e informes.

. Disefiar una aplicacién en base de datos

. Utilizar los recursos de Internet para gestionar y distribuir la informacién que fluye dentro de la

empresa a través de un sitio web

. Generar documentos de formato universal para optimizar formularios distribuiry recoger
informacidn

El responsable de la asignatura compartira un cronograma de planificacién de actividades en comun con otros
responsables de la materia de informatica, asi como un portafolio de evaluacion compartido que reflejara el
grado de avance de los alumnos a lo largo del semestre.

SISTEMA DE EVALUACION

El sistema de evaluacidn integrara diversos métodos acordes con los resultados de aprendizaje pretendidos
para las competencias genéricas y especificas de esta asignatura. Se evaluara el desarrollo y logro de las
competencias genéricas y especificas a través de los siguientes procedimientos:

. Evaluacién continua: ejercicios individuales y colectivos (40%) utilizando el ordenador como
herramienta.

. Pruebas objetivas sobre los conceptos y términos propios de las distintas unidades de la asignatura
(40%). Se realizaran cuatro evaluaciones a lo largo del semestre.

. Prueba final (10%)
El sistema de evaluacidn en cuanto al tipo de convocatoria contempla:

- Convocatoria ordinaria: el proceso de evaluacion se realiza a través de actividades individuales y trabajos
grupales.

- Convocatoria extraordinaria y alumnos/as repetidores: Realizacién de un trabajo propuesto por el profesor de
la asignatura sobre una unidad del programa.

DOCUMENTACION

Contenidos y actividades colocados en la plataforma de Wordpress (www.alumnosud.wordpress.com)
referidos a las distintas unidades.

BIBLIOGRAFIA BASICA
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